
Peter Mustermann 

Straße; PLZ und Ort 

Telefon: XXX 

E-Mail: XXX 

 

Peter Mustermann | Straße | PLZ und Ort 

Rechnungsempfänger 

Straße  

PLZ und Ort 

 

Steuernummer: XXX 

Finanzamt: XXX 

 

DATUM 

 

Rechnung Nr. XXXX-XXX 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

für meine Dienstleistung erlaube ich mir, folgendes in Rechnung zu stellen: 

 

Projektdatum Event/Projektnummer 
Stunden/ 

Einheit 
Lohn Summe 

01.01.202xx Test-Event; 1234 5 18 € 

 

90 € 

 

02.01.202xx Usw.    

 Gesamtsumme  

 

Als Kleinunternehmer mache ich von der Regelung nach §19 UStG 

(Kleinunternehmerregelung) Gebrauch und verzichte auf die Berechnung der 

Umsatzsteuer. 

 

Ich bitte Sie, den obenstehenden Betrag bis zum XX.XX.XXXX auf folgendes Konto zu 

überweisen: 

Peter Mustermann 

IBAN.: XXX 

BIC: XXX 

Bank: XXX 

 

Freundliche Grüße, 

 

Dein Name 

 

 

Unterschrift 


